Saldi.dk/Rotary regnskabssystem

Introduktion til SALDI

Den SALDI-version vi bruger i Rotary er en revideret udgave i forhold til den originale Saldi version.
Der har under udviklingen vaeret fokuseret pa at ggre Rotary—Saldi systemet enkelt, hurtigt og overskueligt.

Derfor er der sparet pa grafik og "lir", for at gge hastigheden, hvorfor du vil opdage, at Rotary-Saldi er
vaesentligt hurtigere end andre online produkter.

Hvis du undervejs er i tvivl om, hvad du skal, sa prgv at holde musen over en tekst.

Sa vil der fremkomme en tekstboble, som forklarer, hvad der sker, nar du klikker pa teksten.

Overalt i Rotary-Saldi kan du spge med din browsers sggefunktion, som normalt aktiveres med [CTRL]+[f]
eller [CTRL]+[b].

Skal der laves udskrivter trykker man blot Ctrl P.
Hvis du oplever tekniske problemer, er du altid velkommen til at kontakte din DICO i distriktet.

Et par ord om browservalg:
Systemet virker uanset om du bruger Linux, Mac eller Windows.

Foretraekker du Internet Explorer, bgr du anvende ver. 8 eller 9. med pop up i faneblade. Ver. 10 har lavet
nogle smaproblemer, da denne version pludselig kan lukke adgangen til Saldi og andre programmer. Vi
formoder det er en bgrnesygdom i ver. 10.

Pa Linux kan du ogsa bruge Konqueror med pop up i faneblade. Se hvordan her:
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Firefox fungerer ogsa fint med SALDI, dog fungerer piletaster op/ned ikke i kassekladden og pa MAC kan
man tilsyneladende ikke fa den til at abne popup vinduer i faneblade.

Oprettelse af regnskabet

Regnskabssystemet hentes ved at g3 ind pa www.saldi.dk/rotary

(Samme link ligger pa Rotary portalen, under klubdata og sa i venstre side, Regnskab.)

For at komme i gang gores fglgende:

Ga ind pa siden www.saldi.dk/rotary

Der kommer nu fglgende billede op

ROTARY

Klubnummer

Medlemsnummer

Adgangskode

Login

Er jeres klub ikke oprettet? Klik her!

Har | ikke allerede et Saldi Rotary regnskab tryk sa her
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Rotary

Ansegning om abning af et Saldi-Rotary klubregnskab

Klub: (SKAL udfyldes)

1) Distrikt 1470 -
2) Klubnavn Virum Rotary
10252

3) Klubnummer

I (SKAL udfyldes)

Disse felter Just Hartoft
SKAL udfyldes
Y lemsnummer 136517
Revisor: (SKANudfyldes)
6) Navn Finn Rolf Jacobsen
7) Medlemsnummer 456654
Hvis det enskes at praesidenten skal have se adgang.
Praesident: (Frivilligt at udfylde)
D fel
e.,tte et &) Navn Mads Strenov
ma gerne
udfyldes 9) Medlemsnummer 123321
[ Send

Ovenstaende ansggningsskema kommer sa frem og | bedes udfylde felterne.

Nar skemaet er udfyldt og indsendt, gar det til jeres DICO, som star for selve oprettelsen.
Efter kort tid melder jeres DICO regnskabet klar til brug.

Nar DICO har meldt retur, gir | igen ind pd www.saldi.dk/rotary og udfylder nu boksen med de

informationer | skrev i skemaet.

Side 3


http://www.saldi.dk/rotary
http://www.saldi.dk/rotary

Klubnummer. Jeres klubnummer legges ind her.
Medlemsnummer Jeres medlemsnummer laegges ind her

Adgangskode. Jeres medlemsnummer genbruges, men | kanl &endre det, nar i logger pa.

Fgrste gang der logges pa, kommer nedenstdende regnskabskort op, tjek regnskabsaret, det skal vaere fra
maned 07 til 06 aret efter.

Ret 1. regnskabsar: 2012/2013

Start Start Slut Slut Bogfaring
Beskrivelse maned ar maned ar tilladt

2012/2013 || (o7))]  2012|| (06)] 2013

1. fakturanummer Undlad bilagsnummer til faktura Gem
Brug fakturanummer som
1. modtagelsesnummer B e ]

Brug modtagelsesnummer Som
bilagsnummer

Indtast primotal for 1. regnskabsar: Debet Kredit

55100  |Varebeholdning | 0,00 | 0,00
56100  Kontingent - Debitorer | 0,00| | 0,00/
56150  Efterposteringer | 0,00| | 0.00|
58000 | Kasse | 0,00 | 0,00 |
58100  Bank 1 | 0.00| | 0,00/
58200  Bank 2 | 0.00| | 0,00|
58420 | Sparebosse | 0,00 | 0,00
60500  |Egenkapitalkonto primo | 0,00 | 0,00|
60800  |Arets resultat | 0.00| | 0,00
60900  |Overfert fra tidligere &r | 0.00| | 0.00|
63000  |Hensat til projekter | 0,00 | | 0,00 |
64000  |Skyldige omkostninger | 0.00| | 0,00/

0.00 0.00

Gem/fopdatér |

Gruppen under fakturanummer m.m. behgver ikke at blive endret, men | kan nu indtaste abningstallene for
regnskabet.

Det er en rigtig god ide at ggre dette nu, men det er selvfglgelig ogsa muligt pa et senere tidspunkt.
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Afslut med at trykke pa knappen i bunden Gem/opdater.
Tryk pa Luk i V gverste hjgrne.

I vil nu se jeres regnskabsar og om det er aktivt.

ﬁfg" Startar Slutmd. Slutar

1 2012/2013 2012 2013 | Aktivt

Opret nyt regnskabsaar

ID Beskrivelse

Skulle | ikke fra starten have lagt jeres abningsbalance ind, gar | til Indstillinger og videre til Regnskabsar. Her
trykker i pa ID 1, og | vil igen komme ind til primotallene.

Er alt klart trykkes, der pa Luk i V gverste hjgrne, brug ikke krydset i browserens gverste hgjre hjgrne, dette
vil lukke websiden helt, og | skal logge ind igen.

Nar | har lukket med Luk V hjgrne, kommer | nu til forsiden af regnskabssystemet.

1 m\ Rotary @

10252
FINANS DEBITOR SYSTEMDATA
Kassekladde Ordre Kontoplan
Reanskab Konti Indstillinger
Rapporter Rapporter Sikkerhedskopi

Skulle | gnske at komme retur til regnskabsar og primotal, skal | trykke pa Indstillinger og videre pa
Regnskabsar.
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Moms
Deb/kred-arp
Afdelinger

Projekter
Lagre

Vareqr
Rabatgrp
Valuta
Brugere

Regnskabsar <
Stamdata

Formularer
Enh/mat
Diverse

Videre med at trykke pa regnskabsar og sa pa ID 1.

Indstillinger

Beskrivelse Start md. Start ar Slut md.
2010 07 2010 06
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Nar gar i videre til ”Stamdata” og udfylder disse.

Er stamdata ikke udfyldt, vil | ikke kunne udskrive kontingentopkraevning.

Firmanavn | Virum Rotary
Adresse | Geels Plads
Adresse2

Postnr/by | 2830  Virum
e-mail finn@rolflacobsen.dk

Bank Nordea

Pos. Kontakt  Lokalnr. / mobil E-mail Ny medarbeiqer

vis fratradte |

CVR-nr.
Telefon 45 86 86 51
Telefax 45 86 86 51
PBS Kreditornr. N Total ~
FI Kreditornr. A i
Reg /konto 2257 i 0255?1 13183
. :
:

:PBS kreditornummer brtIJges kun hvis
: | gnsker NETs/PBS dataoverfgrsel.

|

IFi Kreditornummer bruges kun med

[ Gem/opdatér

NETs dataoverfgrsel eller hvis | skulle

Nar det er klart, trykkes Gem/opdater og Luk.
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Ga nu ind under Konti i gruppen Medlemmer og tjek, at det er jeres klubs medlemmer, der er lagt ind.

Rotary

10252
FINANS MEDLEMMER ‘ KREDITOR LAGER SYSTEMDATA
|
Kassekladde Ordre Ordre Varer Kontoplan
Regnskab Konti Varemodtagelse Indstillinger
Rapporter Rapporter Rapporter Rapporter Sikkerhedskopi
ADUVLY yuUIII eI dEN Runyeveen 4u 1 L0494V nune B0 4L 49 02 un S)
137180 Jorgen Bjerre Rosbasksvej 1 1.tv 2100 Kobenhavn@ 45806120  bjerre jorgen@gmailcom  000000000000004
136502 Jorgen Kieerulff Pilekeeret 1 2840 Holte 45859140  JoKi@pc.dk 000000000000028
136517 Just Hartoft @mebakken 1 2840 Holte 45807878  just@hartoft dk 20
Ser det korrekt ud trykket | pa et medlemsnummer i venstre side.
Luk Debitorer Historik Visning Ny
Medlemsnummer Navn Adresse Sommer Postnr By Email Telefon Mobiltelefon
loK
anon @mebakken 1 2840 Hotte just@hartoftdk 45807878 40141717
Der kommer nu et medlemskort frem.
| Kundetype | Privat Vis leveringsadresse [
Medlemsnr. 136517 Stiling administrerenc Ekstrafelter
Fornavn Just Telefon 458078 78 Int. medlemsnr. 5424962
Efternavn Hartoft Mobiltif 40 1417 17 Kan M
Adresse @irnebakken 1 Kreditmax 0.00 Fadt 31-12-1948
Adresse2 Bank reqg. Ledsager fornavn  Lene
Postnr /By 2840  Holte Bank konto Ledsager
efternavn
Land PBS (]
E-mail / brug mail  jh@h Kundeansvarlig
Betalingsbetingels€ [Nefto | v 4 4 Status. [ v]
Debitorgruppe : 5 2 Lukket O
Kategorier Bemazrkning
x x
Skriv evt. ny kategori her
Gem / opdatér

Tjek kortet omkring de forskellige felter.
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Der er felter der SKAL udfyldes fgrste gang | logger pa.
Bruger | PBS Web, kan | downloade en indbetalingsfil fra PBS og importerer denne ind i Saldi. Det betyder at
inbetalingen fordeler sig automatisk pa de forskellige medlemskonti.

Der sattes ogsd hak efter E-mail, dette betyder, at | vil kunne sende opkraevninger ud pr E-mail til
medlemmet. Det kraever selvfglgelig, at E-mail feltet ogsa er udfyldt med medlemmets mailardresse.

Betalingsbetingelser: Hvis | bruger e-mail udsendelse, vil jeg foresla Lobende md 4, bruger | dataoverfgrsel
vil jeg foresla Netto + 4.

Nar disse ting er udfyldt, trykker | igen pa Luk i V gverste hjgrne.

| skal huske, at ovenstdende er noget, der skal udfyldes pa alle medlemskonti, dvs. ogsa nar nye medlemmer
kommer til.

(FI til opkraevning kommer senere).

Nar | skal opkraeve kontingent gares fglgende:

Under debitor trykkes pa ”Ordre”:

Luk Ordrer Faktura Visning Ny
Ordrenr  Ordredato levdato Kontonr Firmanavn Szlger Ordresum
OK

Samlet omseetning 0,00

| H gverste hjgrne trykkes pa ”Ny”. Nedenstaende boks kommer op.

Kontonr. Vis leveringsadresse ¥
Firmanavn CVR-nr. EAN-r. ,
) o Leveringsadresse

Adresse E-mail Institution

Udskrivtil PDF  ~ Momssats % Firmanavn
Postnr. & by Adresse
Land Ordredato
Att Betaling T+ 0 Postnr & by
Kundeordre At

Gem | | Opslag |

Nu skal vi finde den/de personer, der skal opkraeves f.eks. medlemskontingent.
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Tryk pa Opslag eller tast medlemsnummeret direkte i kontonr. feltet. Tastes nummer trykkes der retur bag

efter.

Trykkes der pa Opslag, kommer hele medlemslisten frem, og der trykkes pa medlemsnummer for det

medlem, man gnsker. Nedenstaende boks kommer sa op.

Igen kan | taste direkte

Kontonr 136517

Firmanavn  Just Hartoft CVR-nr.  administrerended  EAN-nr
Adresse  @mebakken 1 E-mail  just@hartoft.dk Institution
Udsknivtil email - Momssals 0,00 %
Postnr. & by 2840 Holte
Land Ordredato 07-01-2011
Alt. Betaling Lb.md ~-+ g
Kundeordre
Pos. Varenr. Antal  Enhed Beskrivelse
1
Nettosum: 0,00 Deaekningsbidrag: Daskningsgrad: 0,00%
[ Gem ]

Ordrefelt 1
Ordrefelt 2
Ordrefelt 3
Ordrefelt 4
Ordrefelt 5

Pris

Vis leveringsadresse |

Ekstrafelter

% lalt

Moms: 0,00 lalt 0,00

| Skt |

| leegger nu et ydelse/varenummer ind, der er som standard lavet nogle numre, der vil kunne bruges.

eller bruge knappen Opslag.
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Nar | trykker pa Opslag, kommer alle de numre, der er lagt ind som standard, op. Alle numre kan andres
efter gnske.

Luk Kundeordre 40 - Vareopslag
Vis kostpnser
Varenr Enhed Beskrivelse Salgspris
100 Kontingent \"Aktivi" 1.800,00
101 Kontingent B 0,00
102 Kontingent C 0,00
103 Kontingent Orlov 400,00
110 Gagstebetaling 130,00
1158 Madt i fremmed kiub -90,00
120 Fester 0,00
130 Andet 0,00

OBS: Hvert nummer henviser til de konti, der ligger i standard kontoplanen.

Tryk nu pa f.eks. Ydelse/varenummer 100.

n Belaling Lbmd ~+ 1p Ordrefelt 4
Kundeordre Ordrefelt 5
Pos Varenr Antal  Enhed Beskrivelse Pris % | alt
1100 1 Kontingent "Aktiv" 1.800,00 0,00 1.800,00
2
Nettosum: 1.800,00 Dazkningsbidrag: 1.800,00 Daekningsgrad. 100,00% Moms: 0,00 | alt: 1.800,00
| Gem | | Opslag | Fakiurér Udskriv

| vil kunne se, at der nu ligger kontingent Aktiv som opkraevning.

Skal medlemmet kun opkraeves kontingent, kan | nu trykke pa Gem, Luk og ny igen. | er nu klar til at lave en
ny opkraevning. Er det kun denne ene opkraevning, der skal laves, trykkes pa Fakturer i stedet.

F@rste gang | laver en kontingentopkraevning, vil det vaere klogt at lave for alle medlemmer pa en gang, da |
herefter vil kunne genfakturerer til alle pa et senere tidspunkt.

Kontonr 136517 Vis leveringsadresse [
i CVR-nr.  administrerended  EAN-nr.
Firmanavn Just Hartoft

E-mail  just@hartoft dk Institution Ekstrafelter
Adresse  @mebakken 1 ‘ .
Udskrivtil email - Mo

Ordrefelt 1
Postnr. & by 2840 Holte Ordredatg01-01-2011 Ordrefelt 2
Land Fakt. dat® Ordrefelt 3
Aft Betaling Ordrefelt 4
Kundeordre Ordrefelt 5
Pos Varenr Antal Enhed Beskrivelse Pns % | alt kdo
1100 1 Kontingent "Aktiv" 1.800,00 0,00 1.800,00 [
2
Neftosum: 1.800,00 Daskningsbidrag: 1. 800,00 Daskningsgrad: 100,00% Moms: 0,00 | alt: 1.800,00
Gem Opslag | . Fakturér _ Udskrniv

@nsker | dette, skal | huske pa i fgrste fakturering at udfylde ovenstaende felter. Systemet vil herefter vide,
at opkraevningerne skal bruges hvert kvartal.
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Det er jo normalt, at det ikke er alt, der skal kunne genfaktureres, derfor skal der ogsa fgrste gang der
faktureres, laves fglgende afkrydsning:

- Betaling Lb.md. ~+ 10 Ordrefelt 4
Kundeordre Ordrefelt 5
Pos. Varenr. Antal Enhed Beskrivelse Pris % | alt kdo
1100 1 Kontingent "Aktiv" 1.800,00 0,00
2120 1 Fester 200,00 0,00
3 110 1 Gaestebetaling 130,00 0,00
4
Nettosum: 2.130,00 Daekningsbidrag: 2.130,00 Deaekningsgrad: 100,00% Moms: 0,00 lalt: 2.130,00
Gem | Opslag | Fakturér | Udskriv

Disse afkrydsninger betyder, at de afkrydsede linjer ikke vil blive taget med pa en genfakturering.

Tekster og belgb kan blot rettes efterfulgt af en return.

Far | indtastet et forkert varenummer, gar | ud under Pos. nummer, og pa den linje, der gnskes fjernet,

n_n»n

sletter | tallet og skriver i stedet, herefter return og linjen er vaek.

Nar den sidste linje slettes, vil der vaere kommet et felt op, der hedder Slet. Tryk sa pa dette og hele
faktureringen vil vaere slettet.

Viser det sig, at | ikke kan bruge standard Varenr./ydelser, eller skal der laves rettelser, kan Kassereren ga
ind og @&ndre/nyoprette numrene.

Ga blot ind under ”Lager” tryk pa Varer. Nedenstaende liste kommer sa frem. Her kan |, trykke pa det
varenummer/ ydelse | gnsker rettet, eller tryk pa ny i hgjre hjgrne for ny oprettelse.

Luk Indkebsforslag Vareliste Ordrebeholdning Visning Ny
1 - 100
Varenr. Enhed Beskrivelse Beholdn. Salgspris
(Sag
100 Kontingent "Aktiv” 1.800,00
101 Kontingent B 0,00
102 Kontingent C 0,00
103 Kontingent Orlov 400,00
110 Gaestebetaling 130,00
115 Maedt i fremmed klub -90,00
120 Fester 0,00
130 Andet 0,00

Skal | oprette nye ydelser/varer, gar | blot op i H hjgrne og trykker NY.

Side 12



Der kommer nu en boks op, hvor | skal skrive et nummer, nummeret kan vaere vilkarligt, men det nemmeste
er nok at lave fortlgbne numre.

| bunden af billedet trykkes der pa opdater.

Nu kommer nedenstaende varekort op.

varekort

Varenr: 135
Beskrivelse
Varemaerke
Stregkode
Priser Tilbud
Salgspris Salgspris
B2B salgspris Kostpris
Vejl.pris Dato start
Kostpris Dato slut
Colli Enheder
Starrelse Enhed -

Yder sterrelse
Anbruds kostpris
Kostpris

Grupper Mangderabatter % ~ prstkv.antal
Varegiippe @ @tk.rabat v. antal
| udfylder gverste linje Beskrivelse og lidt ned Salgspris. Alt efter jeres gnske om kontering af denne varer,
gar i ned pa Varegruppe og satter jeres gnske (Der ligger 5 standarder).

Varegrupper

Lager- Lager- Vare- Vare- Lager- Moms- Lager- Batch- Opera-

Nr. Beskrivelse filgang treek keb salg regulering fn fort kontrol tion
1 Kontingenter 1001 1001 CE OO
2 Geestebetaling 1003 1003 CE O Cf e
3 Fester 1012 1012 r r r r
4 Medti fremmede klubber 1004 1004 r r r r
5 Andet 1080 1080 O
I [ I -
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Som standard ligger ovenstdende muligheder (kan rettes og tilfgjes under Indstillinger og Varegruppe).
Nar | er feerdige med at oprette/eendre varen, trykkes der blot pd GEM og derefter pa LUK.
Naeste gang der trykkes pa Opslag, ligger ydelsen inde og skal ikke igen oprettes.

Beskrivelsen kan blot zendres, som | har lyst.
Nar | er faerdige trykkes pa Gem.
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Sortering af medlemsnavne

Nar man star inde i Debitor Konti, og trykker p& overskriften, sorteres der efter denne info.

N

Kontonr Fornavn Efternavn Adresse Adresse Postnummer By Telefon

mail
136327 Kurt von der Ahé Skottegarden 67 1.tv 2770 Kastrup 325036 71 vonderahe@webspeed.dk
155003 Tina Dideriksen Hjertegraesvej 14 2770 Kastrup 6266 54 01 tinadidder@hotmail. com
136340 Claus Ehlers Sovej 39 2791 Drager 32533223 claus ehlers@get2net dk
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Genfakturering

Nar man skal lave en genfakturering foregar det pa fglgende made:

Ga ind i debitor, ordre og tryk pa faktura.

S¢rg for at alle hvide felter, under overskrifterne er blanke, tryk sa OK.

Nu kommer alle ordre op pa skeermen.

Skriv den kommende faktura dato i feltet Genfakturer:

Luk
Ordrenr  Ordredato

3101-01-2011
801-01-2011
38 01-04-2011
3301-01-2011
01-01-2011
701-01-2011
13 01-01-2011

14 01-01-2011

15 01-01-2011
16 01-01-2011
17 01-01-2011
18 01-01-2011
101-01-2011
20 01-01-2011

2101-01-2011

=8|

Fakt.nr Fakt.dato

2029 01-04-2011
2042 01-04-2011
2059 01-04-2011
2031 01-04-2011
2033 01-04-2011
2035 01-04-2011
2047 01-04-2011
2048 01-04-2011
2049 01-04-2011
2050 01-04-2011
2051 01-04-2011
2052 01-04-2011
2036 01-04-2011
2054 01-04-2011
2055 01-04-2011

_Ordrer
Genfakt.
01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011

Faktura

Kontonr

136517
136470
158190
1365617
136517
136502
137180
136502
136517
137324
137235
154516
155206
137103
137164

PBS

Firmanavn

Just Hartoft
Gert Hallig
Peter Gvre

Just Hartoft

Just Hartoft
Jorgen Kjaerulff
Jergen Bjerre
Jorgen Kjaerulff
Just Hartoft
Knut Buchmann
Lars Peter Hannil
Lone Falkenberg
Anne Lippert
Mogens Hallwyl

Niels Haubroe

E

Visning
Salger Fakturasum

1.800,00
1.800,00
1.800,00
1.800,00
1.600,00
1.800,00
1.600,00
1.930,00
1.930,00
1.930,00
1.600,00
1.800,00
1.800,00
1.800,00
1.600,00

‘IT?T‘I‘I‘IT‘IT‘ITTT‘IE

Her er skrevet en dato 01.07.2011, tryk sa pa OK, og alle 01.07.2011 kommer frem.

Ga nu ned i bunden og tryk pa veelg alle, derefter genfakturer.

501-01-2011
701-01-2011
901-01-2011
1101-01-2011
19 01-01-2011
24 01-01-2011

2039 01-04-2011
2041 01-04-2011
2043 01-04-2011
2045 01-04-2011
2053 01-04-2011
2058 01-04-2011

Nu kommer der en boks op:
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01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011
01-07-2011

153161
136473
136465
136562
140548
136503

Bo Kristensen

Finn Rolf Jacobsen
Helge Erik Christensen
Johannes Borch Green
Mads Strenov

Per Krogsgaard

Samlet omsatning / db / dg (excl. moms.)

1.800.00
1.800.00
1.800.00
1.800.00
2.060.00
2.060.00

=

Genfakturér ] [ Udskriv ]

4

o

1

60.570,00 / 60.570,00 / 100,00%

m




Genfakturering Ja
Brug originalt ordrenummer ©

Gennemfar komplet fakturering
Brug forvalgt fakturadato @
Opdater priser. @
Ryd genfaktdato fra gl fakt @

[WlP] FIRRPE IS I R A R A L ek s S R — 3

Seet afmaerkningen som ovenstdende. Det er kun fgrste gang, naeste gang star afmaerkningen korrekt.

Tryk ok og en genfakturering vil kunne foretages, men fgr kan der laves tilfgjelser, se nedenfor:

Ret abonnementsordrer

Kontonr Firmanawn Fakturadato Genfakt Email udskriv_til
136539 Erik Jensen 01-07-2011  01-10-2011 erik@jensen.td PBS_B' +

Pos  Varenr Antal Beskrivelse Pris Antal | alt kdo

1100 1,00 Kontingent 1.800,00 0,00 1.800,00

2 2
Kontonr Firmanavn Fakturadato Genfakt Email udskriv_til
136473 Finn Rolf Jacobsen 01-07-2011  01-10-2011 finn@rolfjacobs PBS_B: ~

Pos  Varenr Antal Beskrivelse Pris Antal | alt kdo

1100 1,00 Kontingent 1.800,00 0,00 1.800,00 [

2 2
Kontonr Firmanavn Fakturadato Genfakt Email udskriv_til
155206 Anne Lippert 01-07-2011  01-10-2011  anne_lippert@q PBS_B: ~

Pos  Varenr Antal Beskrivelse Pris Antal | alt kdo

1100 1,00 Kontingent 1.800,00 0,00 1.800,00

2 2
Kontonr Firmanavn Fakturadato Genfakt Email udskriv_til
153161 Bo Kristensen 01-07-2011 01102011 salg@hyundai- PBS_B: ~

Pos Varenr Antal Beskrivelse Pris Antal | alt kdo

1100 1,00 Kontingent 1.800,00 0,00 1.800,00 [

2 2
Kontonr Firmanavn Fakturadato Genfakt Email udskriv_til
136505 Axel Petersen 01-07-2011  01-10-2011  axel@petersen PBS_B: ~

Pos  Varenr Antal Beskrivelse Pris Antal | alt kdo

1100 1,00 Kontingent 1.800,00 0,00 1.800,00 ™

2 2
Kontonr Firmanawn Fakturadato Genfakt Email udskriv_til
154927 Anni Dalsqaard 01-07-2011  01-10-2011 mail@annid dk PBS_B' +

Pos Varenr Antal Beskrivelse Pris Antal | alt kdo

1100 1,00 Kontingent 1.800,00 0,00 1.800,00

2 v
Kontonr Firmanavn Fakturadato Genfakt Email udskriv_til
136470 Gert Halli 01-07-2011  01-10-2011  gh@hallig.dk PBS_B: =

Pos  Varenr Antal Beskrivelse Pris Antal | alt kdo

Ga ind under det medlem der skal have andringer, tilfgj det ydelsesnummer der skal skrives pa.
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Efter alle rettelser er udfgrt gar man i bunden og trykker pa GEM

1100 1,00 Kontingent 1BUUUU UUU TBUUWU
2 2
Kontonr Firmanawn Fakturadato Genfakt Email udsknv_til
138956 Henrik Svane 01-07-2011 01-10-2011  hsvanevium@y PBS_B: ~
Pos Varenr Antal Beskrivelse Pris Antal | alt kdo
1100 1,00 Kontingent 1.800,00 0,00 1.800,00 T
2 2
Kontonr Firmanawn Fakturadato Genfakt Email udskriv_til
136562 Johannes Borch Graen 01-07-2011 01-10-2011  greenjohannes; PBS_B! =
Pos  Varenr Antal Besknvelse Pris Antal | alt kdo
1100 1,00 Kontingent 1.800,00 0,00 1.800,00
2 v
Gem Fakturer |
Til sidst trykkes pa Fakturer.
Nu er alle faktureret og der er aut. lagt en ny genfaktureringsdato pa.
OBS: ved genfakturering skal | have udfyldt fgrste faktura en genfaktureringsdato
|Firmanavn  Just Hartoft E-mail just@hartoft.dk Institution Ekstrafelter
|Adresse @rmebakken 1 |Udskriv til email v Momssats 0.00 % |
|Ordrefelt 1
Postnr. & by 2840  Holte Ordrefelt 2
o Genfakt. 01-04-2011 STt 4
Att. felt 4
Kundeordre < rdrefelt 5
Pos. Varenr. Antal  Enhed Beskrivelse Pris Rabat | alt
1100 1 Kontingent "Aktiv" 1.800,00 0,00 1.800,00
2
_ Nettosum: 180000 | Deekningsbidrag: 1.800.00 |  Deekningsgrad: 100.00% | Moms: 0,00 | Ialt: 1.800.00 |

Gem Opslag Fakturér
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Sletning af ordre der endnu ikke er faktureret.

Luk ordren op ved at trykke pa ordrenummeret, slet alle varelinier, slet antal og saet en bindestreg —ind i

stedet.
Antal  Enhed Beskrivelse Pris Rabat | alt kdo
1 Kontingent 1.800,00 0,00 1.800,00 [
Nettosum: 1.800,00 Daekningsbidrag: 1.800,00 Daekningsgrad: 100,00% Moms: 0,00 | alt: 1.800,00
Gem [ Opslag ] Fakturér Udskriv
Tryk Enter
Pos Varenr Antal  Enhed Beskrivelse Pris Rabat | alt kdo
11
Nettosum: 0,00 Deekningsbidrag: Deekningsgrad: 0,00% Momy

Gem | Opslag | Fakturér |

Nu forsvinder linien og der dukker et felt op der hedder SLET, tryk pa slet og ordren slettes helt.
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Bogfaring

Klik pa "kassekladde” under FINANS.
Klik pa "Ny”.
Systemet veelger selv naeste kassekladdenummer og nzeste bilagsnummer og foreslar dags dato.

Veer opmaerksom pa hvis der er mere end en kassekladde aben, hvilke bilagsnumre der star i de andre, dette
kun for at veere sikker pa at samme nummer ikke bruges flere gange.

Tilret dato jf. bilag og udfyld tekstfeltet.

Bilag Dato Bilagstekst DfK Debet DIK Kredit Fakturanr. Beleb u/m
1 07-05-2013 Restaurant betaling medeomk. F Restaurant F 58100 0,00 O
O

Placer cursoren under D/K og angiv D for Debitorpostering og F for finanspostering.
Laver | rene finansposteringer kommer F op automatisk.
Udfyld belgbsfeltet. U/M bruges ikke.

Kender du ikke kontonummeret, findes der to lette mader af komme videre pa.

1 Tryk pa opslag eller tryk [Alt]4[o].
2 Hvis du kan huske hvad kontgen hedder i tekst, kan du blot skrive en del af
teksten,.

Nar linjen er udfyldt trykkes der pa enter knappen.

Bilag Dato Bilagstekst DK Debet | DK Kredit Fakturanr. Belsb u/m
1 07-05-2013 Restaurant betaling medeomk. F EUEU X F 58100 0,00 OO
O

Laver du en manuel debitor postering, f.eks. en indbetaling af et medlemskontingent, ggres fglgende:

Bilag Dato Bilagstekst DiK Debet DIK Kredit Fakturanr. Belab u/m
1 07-05-2013 Kontingent indbetaling F 58100 d just 1800[00 x O

[

m

Her kan navnet ogsa blot skrives, eller man kan lave et opslag.
Bemaerk at der nu star ”d” under D/K

Trykkes der nu pa "Enter” sker fglgende:
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Bilag Dato Bilagstekst DIK Debet DIK Kredit Fakturanr. Belab u/m

107-05-2013  Kontingent indbetaling F 58100 D 136517 1.800,00 O
P 07-05-2013 O
O

Der hvor der fgr stod et navn kommer nu det rigtige kontonummer pa.
Herved fremkommer en debitor eller Kontooversigt.
Abne debitor poster findes ved at placere cursoren i feltet Fakturanr. og trykke opslag eller [Alt]+[0].

Far man laver sin bogfaring, kan man trykke pa knappen simuler, herved fremkommer en oversigt over
kontobevaegelser ved bogfgring. Bemeerk at denne fremkommer som et "POP UP” vindue, hvorfor dette skal
veere tilladt i browseren.

Ved klik p& [Bogfer] fremkommer farst en simulering, herefter kan bogfaringen foretages ved at klikke pa
[Bogfar]. OBS: Huvis ikke der er balance mellem debitor og kreditor, kan man ikke lave en bogfaring.

Kontrol af regnskab

Klik pa "Regnskab” under FINANS pa hovedmenuen.

Nar der klikkes pa de enkelte belgb fremkommer en detaljering af disse.

Under FINANS finder | ogsa Rapporter. Her kan | traekke resultatopgarelse, balance og kontokort.
Her findes endvidere kontrolspor (bogfaringsjournal), hvor | kan sgge pa alt.

Star man i kontrolsporet kan man opmeerke omrader og lave en copy — paste til f.eks. Excel.
Over alt i systemet kan man lave en fritekstsggning, tryk blot pa [Ctri]+[f]).

Der tages dagligt,automatisk backup af systemet, men det kan til tider vaere en god ide at lave en egen
backup.

Er man i tvivl om det man maske er i gang med at g@re klar til bogfgring, kan man lige f@rst lave en backup.
Herefter lave man bogfgringen, og finder man sa ud af man har lavet en fejl, kan man blot genindlaese sin
backup, og man kan herefter rette de fejl der eventuelt var i kassekladden.

Skulle der opsta tekniske problemer, skal | endelig give jeres DICO besked.

Redigeret:

2011-01-01 af Just Hartoft
2008-11-12 af Peter Rude
2008-10-15 af Peter Rude 2006-04-08
af Claus Agerskov. Tidligere af Peter
Rude.
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Nets/PBS

@nsker man at bruge NETs/PBS starter man med at udfylde DL 01 samt BS 01 skemaerne som skal bruges af
NETs/PBS.

http://www.nets.eu/dk-da/Service/datakommunikation/Documents/DLO1 DK.pdf

http://www.nets.eu/dk-da/Produkter/automatiske-
betalinger/Documents/betalingsservice/BS blanket BSO1 kreditoraftale dk.pdf

Herefter skal der oprettes et forenings CVR nummer pad CVR registret.

http://www.virk.dk/myndigheder/stat/ERST/Frivillige foreninger

Endelig skal der ansgges om oprettelse af en DanlD adgang for at logge pa NETs/PBS.

www.danid.dk/Ira

Vejledningen er under forbedring.
Hilsen

Just Hartoft
DICO 1470
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http://www.nets.eu/dk-da/Service/datakommunikation/Documents/DL01_DK.pdf
http://www.nets.eu/dk-da/Produkter/automatiske-betalinger/Documents/betalingsservice/BS_blanket_BS01_kreditoraftale_dk.pdf
http://www.nets.eu/dk-da/Produkter/automatiske-betalinger/Documents/betalingsservice/BS_blanket_BS01_kreditoraftale_dk.pdf
http://www.virk.dk/myndigheder/stat/ERST/Frivillige_foreninger
file://JH-SERVER/Rotary%20filer/Rotary/Distrikt/Saldi/Vejledninger/www.danid.dk/lra

